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DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
MUNICIPALIDAD DE QUETZALTENANGU
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SENOR o

ERICK GEQVANN! GOMEZ PEREZ

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES MUNICIPALES oy e ?‘J LJHL.;/ LBH%’ s
ClUDAD Por.;_{_lrgf A_L }

] Para su conocimiento y demas efectos legales, me permito transcribirle el punto TERCERO ACTA
NUMERO DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO GUION DOS MIL VEINTE DE SESION ORDINARIA
CELEBRADA POR EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE QUETZALTENANGO el dia veintiocho de
julio del afio dos mil veinte y el que copiado literalmente i S R
TERCERO: Se tiene a la vista para resolver el expediente ntimero1638-2020, de ERICK GEOVANNI GOMEZ
PEREZ, Jefe de Transportes Municipales quien presenta el "REGLAMENTO PARA LA RECEPCION,
ASIGNACION Y LIQUIDACION, DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE GASOLINA O DIESEL,
ADQUIRIDOS POR LA MUNICIPALIDAD DE QUETZALTENANGO Y SUS EMPRESAS", y autorizar que a
partir de la presente fecha entre en vigencia. Trae DICTAMEN DE DIRECCION JURIDICA MUNICIPAL. Toma
la palabra e} Alcalde Municipal, Sefior JUAN EERNANDOC LOPEZ FUENTES, quien le solicita al Sindico
Municipal Primero dé lectura a los oficios y dictamenes correspondientes de todos los puntos de la agenda en
el orden respectivo. Toma la palabra el Sindico Municipal Primero, Licenciado MARIO { EONEL CIFUENTES
MALDONADO, quien da lectura al dictamen correspondiente al presente punto. Toma la palabra el Concejal
Municipal Quinto, Msc. SIEFREN RAIMUNDO. MENDEZ PANAMERO, quieh manifiesta que en el articulo 19
se establece “vencimiento, destruccion, deterioro, pérdida o robo de cupones canjeables de combustible
gasolina o diesel se procede asi: ... inciso d) en fodes los casos anteriores es cuando se refiere a la
destruccion, deterioro, pérdida, robo 0 hurto en todos los casos anteriores el Departamento de Transportes
junto a, las autoridades competentes debera mediante estudio y andlisis de la situacion exirnir de
responsabilidad al funcionario o empleado”; la pregunta en este caso gs,i.g,quiénes serian las autoridades
competentes? seria el Concejo Municipal, el directer, la comisién o'$alvo mejor opinién de los juristas
presentes en el Concejo Municipal se puede dejar de esa manera,-no &s.su especialidad el aspecto juridico
por eso.esta consultando esto aca; “Artlculo 20 inciso ¢) Queda prohibjdo:que fbs pilotos usen los recursos de
la municipalidad, vehiculo y combustible para uso personal, seran sgre nados segun leyes y reglamentos
establecidos’ ¢cudles leyes y reglamentos establecidos? Y si se vd-a ¢ontar con algdn tipo de auditoria por
parte del Departamento de Transporte o por parte de Recursos Humarios? por Gitimo felicita a la Comisién
porque es el primer reglamento que-si cumple con los iineami.entos-;eraqcﬁaﬂ-to a-forma, estilo y redaccién que
se ha -pres%ntado en este Concejo Municipal hasta este momento, espera las observagiones de parte de los
juristas, no-es su espegialidad, parapoder estar en el entendido. Toma la palabra el Alcalde Municipal, Sefior
\JLLAN\FE;NANDO LOPEZ FUENTES, quien procede a preguntar ;si tienen alguna observacién? Toma la

palabra~ei: Sindico Municipai Primero,, ‘Licenciade MARIO LEONEL CIFUENTES MALDONADOQ, quien
manifiesta gque para poder interpretar. de mejor manera el articulo 49 seria conveniente leerlo completo,
procede a dar lectura del mismo, “articulo 19. Vencimiento, destruccién, deterioro, pérdida, robo o hurto de
cupones canjeabliés por combustible gasolina o diesel se procedera asi: a) en caso de vencimiento, deterioro
o destruccién de ‘los cupones canjeables por combystible gasolina o diesel el funcionaric o empleado
responsable reportard y haré entrega de estos, en“glestado en que se encuentre al Départamento de
Transportes paraiproceder con fa reposicion.ante el proveedor, el funcionario o.empleado sera responsable
por el costo de la reposicion; b} en caso de pérdida el funcionario. o empleado responsable reintegrara a la
Municipalidad de Quetzaltenango elvalor de les cupones canjeables por combustible gasolina o diesel; ¢} en
caso de hurto o robo el funcionario o empleado respensable debera de denunciar ¢! hecho a la autoridad
competente y entregar copia de la denuncta al Departamente-de Transportes o donde-corresponda y asimismo
reintegrar el valor de los cupones a la Muni_c':'ipa!idad"d‘efQU‘;et\_zaltenangio; d) En todos los casos anteriores el
Departamento de Transporte juntc'a las autosidades .competéntes podran mediante estudio y analisis de la
situacion eximir de responsabilidad al flincianario o0 empleado!; ) rocedé a preguntar 4cudl es la interrogante?
- f= »..Toma la palabra el Concejal Municipal Quinto, Mstc. SIEFREN RAIMUNDO MENDEZ PANAMENO, quien

\"’"'i’a{}aniﬁesta gue es en relacion a qué sien dadacaso-hay una denuncia st es robo o algo J,se puede eximir esta

" . situacién?, como nimero dos si en dado case: hay deteriero como el inciso a) al momento de devolver este
tipo. de cupones ¢el proveedor repondra el valor de os cupones no asi logicamente la reposicion del
‘documento que se esta requiriendo al empleade?, si esto@s viable para no cometer error al momento de
. autorizar, Toma la palabra el Sindico Municipal Primero, Licenciado MARIO LEONEL CIFUENTES
<. 4777 MALDONADO, guien manifiesta que aqul habria que analizarcada caso que se presente, cada caso tiene sus
: caracteristicas especificas y quedaria a criterio, como dice del Departamento de Transportes y la autoridad
competente que en este casc es una funcién administrativa que le corresponde al Sefior Alcalde emitir las
sanciones respectivas que el caso amerite en el caso gue el empleado o trabajador de 12 municipalidad ha

incurrido en una falta que amerite la sancién, en este caso hay una Direccién de Recursos Humanos y seria

a peticion del sefior Alcalde quién diria si procede o no procede la sancién y poder en su caso eximir al
empleado de las situaciones que se regulan en este inciso d), obviamente tendra que escucharse y hacer valer

sus derechos de defensa. Toma la palabra el Concejal Municipal Décimo, Licenciado ROBERTO CHANG DE

LEON, quien manifiesta que va a ser |a interpretacién que pueda darsele al articulo que se ha lefcio a excepcion

del Gltimo inciso todas las responsabilidades recaen en fa persona que realmente tiene ios cupones, en el
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primero dice que si se deteriora el podra presentarlos para que la empresa los pueda reponer, en el segundo
dice que si se pierden o se extravian que se presente la denuncia a donde corresponde que en todo caso
seria al Ministerio Plblico una copia se entregaria pero no (o eximen porque dice que tendria responsabilidad
todavia, en el tercero es en donde realmente hay una situacion gue lo puede eximir pero realmente son
situaciones de tipo administrative y todo eso se tiene que ventilar a través de Recursos Humanos. Toma la
palabra el Concejal Municipal Quinto, Msc. SIEFREN RAIMUNDO MENDEZ PANAMERNO, quien manifiesta
gue agradece el entendimiento en lo versado. Toma la palabra el Sindico Municipal Primero, Licenciado
MARIO LEONEL CIFUENTES MALDONADO, quien manifiesta que atendiendo la recomendacién que hace
Direccion Juridica que recomienda gue el Departamento de Transportes debe de realizar las acciones
pertinentes a manera que el mismo sea de conocimiento de las distintas dependencias municipales que estén
sujetas a notificacion del reglamento respectivo; sugiere que se mande a imprimir este reglamento y que todas
las personas que hacen uso de los vehiculos de la municipalidad se les enfregue un reglamento para que en
caso de mal uso tanto del vehiculo como del combustible no alegue ignorancia o desconocimiento del
reglamento porque se les esté entregando para su debido conocimiento y poderlo aplicar cémo se establace
en el mismo reglamento, entonces sugiere que se mande a imprimir el reglamento y que se le eniregue a las
personas que hacen uso de los vehiculos de la municipalidad sea de cuatro, dos o mas ruedas. Toma la
palabra el Alcalde Municipal, Sefior JUAN FERNANDO LOPEZ FUENTES, quien manifiesta que son pocas
las dependencias que hacen uso de los vehiculos entonces es un poco mas factible poder ya bien sea mandar
a traer a los jefes y darles una charla y su copia para que ellos sean responsables de esos cupones cuando
se les entreguen en su defecto podrian ne sercupones también serfan los véles que siempre han hecho y que
esté siempre la persona que ha ide a despachar el combustible, ffeva un libro doride la persona es responsable
no siempre va a ser con cupones porque hay una persona responsable y: que ha habido siempre donde se
tiene que firmar el fibro de cuéntes galenes y cuantos kilémetros va a cubrir 0 cuéntas horas de frabajo va a
cubrir el.combustible que se le esta dando. Toma la palabra el Concejal Municipal Séptimo, Sefior RODRIGO
ANDRE| VILLATORO HERRERA, quien manifiesta que este reglamento-se-elaboré con la finalidad de este
afio poder solventar la problematica del combustible que se tiene endat inicipalidad, esperan y van a-estar
promoviendo para que las empresas que brindan la venta de combustible en Quetzaltenango puedan adquirir
su precalificadc RGAE y el préximo afio poder participar en Lma ficitacién a través del sistema de
Guatecompras y ya seria otro tipo de modalidad entonces esto es por:gste-caso de este afio en especifico o
por-si hubiera necesidad en alguna otra ocasion gue ya tengan un reglamento que les funcione para estos
casos. Toma la palabra el Alcalde Municipal, Sefior JUAN FERNANDO l?_f‘C)'PEZ FUENTES, quien le agradece
al Concejal Séptimo. Toma la palabra el Concejal Municipal Noveno, Asguitecto JUAN CARLOS VILLATORO
OCHOA, qujen manifiesta gue solamente a nivel de propuesta se pedria hacer una capacitacion.con todo el
personal afivel virtual para que Bo aleguen ignorancia respecto a 1o que dijo st compafiero. Toma la palabra
el Alcalde Municipal, Sefior JUAN FERNANDO LOPEZ FUENTES, quien precede a preguntar ;si se aprueba
el punts2.Sometido a considetacién y. lugge de la deliberacién correspondiente el HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL, por unanimidad ACUERDA::1) Autorizar el “REGLAMENTO--PARA LA RECEPCION,
ASIGNAQION Y LIQUIDACION, DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE .GASOLINA O
DIESEL, ADQUIRIDOS POR LA MUNICIPALIDAD DE QUETZALTENANGO Y SUS EMPRESAS”, el cual
consta de veinticinco articulos, siendo los siguientes: S

EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL BEQUETZALTENANGO CONSIDERANDO: {
Que de conformidad con lo establecido en el articulo 253 de |z Constitucién Politica de-ia Repulblica.de Guatemala, les
corresponde a los municipios emitir fas. ordenanzas y reglamentos para la obtencién de recursosy atender los servicios
plblicos locales, el drdenam‘[jento territorlal de su jurisdiccidn y el cumplimiento de-sus fings propios.
o CONSIDERANDO: o

i Que de conformidad con elarticufo 3 del Decreto-NGmero.22-2002 del Congreso de la Reptiblica, Cédige Municipal, ai
i B establecer lo relativo a la autenamfa Municipal,indica queien é}}e}ei_cio de la autonomfa que la Constitucién Politica de
T “7'la Republica garantiza al municipio, la emisién de ardenanzas y reglaimentos.

- i

CONSIDERANDG:
Qiie de conformidad con lo establecido en el artitulo 34 del Cédigo Municipal. El Concejo Municipal emitird los
reglamentos y ordenanzas para la organizacién y funcionamiento’de sus oficinas, y demds disposiciones que garanticen

i .12 buena marcha de la administracion Municipal.

- (CONSIDERANDO: *
Que parza lograr una gestién efectiva del combustible gasolina ‘o diesel, para uso en los vehicules, plantas eléctricas y
otros equipos de la Municipalidad de Quetzaitenanga y sus Empresas, que funcionan con combustible gasolina o diesel,
es necesaria fa normativa para la recepcién, asignacién, control, despacho vy liquidacién de Cupones de Combustible
gasolina o diesel, Adquiridos por la Municipalidad de Quetzaltenango y sus Empresas.

POR TANTO:
Con fundamento en [o considerado y en lo que para el efecto establecen los articulos 253, 254, de la Constitucién Politica
de la Reptiblica, 3,5,9,34, 35, inciso a), i), de Cdigo Municipal, decreto 12-2002 del Congreso de la Republica.
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ACUERDA:
Aprobar el siguiente:
REGLAMENTO PARA LA RECEPCION, ASIGNACION Y LIQUIDACION DE
CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE GASOLINA O DIESEL, ADQUIRIDOS POR LA MUNICIPALIDAD DE

QUETZALTENANGO Y SUS EMPRESAS.
Articulo 1. Objeto. Ef presente reglamento tiene por objeto establecer las normas relacionadas con la recepcidn,
asignacién, contral, despacho y liquidacion de combustible gasolina o diesel, por medio de cupones, para la movilizacion
de los vehiculos, maquinaria mévil y/o estacionaria, plantas generadoras de energfa eléctrica y otros equipos que
requieran combustible gasolina o diesel, propiedad de la Municipalidad de Quetzaltenango, sus dependencias, Empresa
Eléctrica Municipal de Quetzaltenango y Empresa Municipal “Aguas de Xelaja”.
Articulo 2. Ambito de aplicacién. El presente reglamento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para los
funcionarios y empleados de las Empresas o dependencias de la Municipzlidad de Quetzaltenango para el
abastecimiento de combustible gasolina o diesel de los vehiculos y maguinaria asignados.

Articulo 3. Definiciones. Para la correcta aplicacién del presente reglamento se entiende por:

a) Cupén: Documento de valor en quetzales para el canje de combustible-gasolina o diesel, que deja constancia
haber despachado del mismo, en una estacion de servicio, los cuales tendrédn valores de Q 50.00, Q100.00yQ
250.00. '

b} Departamento de Transportes Municipal: Es|a dependencia asignada para realizar toda la gestién relacionada
. a: administracién y control de-cupones canjeables para el abastecimientode combustibie gasolina o diesel, para
‘~_)i,os vehiculos Municipales asignados a las Dependencias y Empresas Mutiicipales. _

c) ‘Horémetro: Es un dispositive que registra el nimero de horas que un m,qgr;rlo.-equipo, generalmente éléctrico

‘o mecanico, que ha funcionado desde |a Gltima vez inicializado. P |

d) Kardex: Registro escrito del inventario de manera organizada y‘si".i;té‘" tica de entrada y salida de cupoenes,
combustibie gaselina o diesel, kitometraje y vehiculos para la Munici h:d_aﬂfﬁhﬁuetzaItenango.

e) Libro de control: Libro debidamente autorizado por fa Munihipé ‘dé‘;ﬁuetzaltenango; el cual-tiene por
ohjeto el registro, uso, control y utilizacién de combustible gasoling o @iesel, de un vehiculo, maguinaria movil
0. estacionaria y equipo Municipal bajo la responsabilidad de un trabé};ador Municipal, el cual serd agtorizado
por ell‘ Alcalde Municipal, con la firma del Secretario-Municipaly el Jefe’des Transportes. - . :

fI Maguinaria estacionaria:1) L2 que consiste en: Comstruccidn; agricola, industrial; de limpieza y abagtecimiento
probulsada por un motpr cuye marco de trabajo es no despedazarse. 7) La gue consiste en: Maquinaria que,
poit_ la naturaleza de su trabajo, d'g:_b'e permanecer Unicamente dentro de un perimetro determinado y su
traslado al érea de a‘ba‘sjcegirhiémto---de'_--com'bustible gasolina o diesel, representa altos costos para la
Municipalidad de Quetz'é'l'tena'r{go. o ) - -

gl ‘Maquinaria mévil. La que consiste en: Vehiculos automotqneéj motos, Maguinaria y equipd"da tonstiuccion,
industrial, agricola, de limpieza y abastecimiento p._r,o_pu-lsaéa por un motor cuyo marco detrabajo es dentroy
fuers del"pen‘metro--‘del Municipio de Quetzaltena'h?g"d‘y puede ser trasladada a distintos puntos. [

4

mr‘ de los cupones. E! valor establecido para compra de cupones se‘estahlecerd de conformidad con
lo requerido y presupuestadg por el Departamento de Transpostes, distribuyéndolos de :Iq_{siguiente. manera, segdn su
valor: Cupones de Q. 50.0_6, Cupones de Q. 100.00, y Capones de 0250.00. ’

Articulo 5. Naturaleza de los cupones. Los cupones de com Ea.c-'i,%“‘_tiyble g'asol'ina Qr’"diesgl, son emitidos por Empresas
legalmente constituidas en el territorio nacional; dedicadasata ventdide combustible gasolina.o diesel, los cuales venden
a Empresas privadas y entidades del estado y pueden ser .g:an]‘eados;ép_ gasolineras afiliadas y designadas a nive! nacional.

o

A B Q;} ,
- Articulo 6, Requisitos del cupdn. Fecha de emisién*fecha de validez, nombre de la Municipalidad, valor impreso en
"‘;’Eguetzales del cupén de combustible gasolina o diesel, nimero deicupén, firma y sello del Jefe de Transportes, firma del
%hiloto autorizado, medidas de seguridad v la frase “Canjeableinicamente en autoservicio”

M‘;?Artfculo 7. Asignacién de cupones canjeables por:cbiﬁﬁustib[e g_aéd'li'ha o diesel. La asignacidn diaria, semanal y mensual
w7 de cupones canjeables por combustible gasolina o diesel, para vehiculos y maquinaria propiedad de las Empresas o
dependencias de fa Municipalidad de Quetzaltenango, se hardn al Departamento de Transportes conforme se requieran
segln los procesos administrativos gue carrasponda.
a) Ademds, podrdn hacerse asignaciones de cupones canjeables por combustible gasolina o diesel, adicionales en
caso de emergencia debidamente comprobado.
b) La solicitud de asignacién de cupones canjeahles por combustible gasolina o diesel, seré en base al Cilindraje,
combustible disponible y capacidad del tanquede combustible de los vehiculos y maguinaria

b g L
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de la Municipalidad de Quetzaltenango y sus Empresas, para los funcionarios y empleados de las mismas, deberd
presentarse al Departamento de Transportes, dentro de los primeros einco (5) dias hébiles de cada mes, en su defecto, la
asignacién serd proporeional a lo que marque el medidor de combustible de las unidades o a la fecha de su presentacién,

C) Llaasignacién de cupones canjeables por combustible gasclina o diesel, no debera de scbrepasar la conversidn de quetzales
a galones (seglin {a fluctuacién de precio del combustible gasolina o diesel}, de la capacidad del tanque de combustible de
los vehlculos o maguinaria de la Municipalidad de Quetzaltenango y sus Empresas,

d) En casos no previstos, de existir sobrante de combustible gasolina o diesel, al canjear el cupdn, el Departamento de
Transportes indicaré los procedimientos para el resguardo y custedia, segln sea el caso y el monto sobrante. Tomando en
cuenta los incisos a).b).c). De este articulo para la asignacidn de cupones,

Articulo 8.Horario de entrega de cupones. Se faculta al Jefe de Transportes o encargado, para la entrega de cupones, en el despacho
de combustible gasolina o diesel, en horario designados por el Departamento de Transportes a pilotes, administrativos y/o personas
solicitantes en la estacién adjudicada, salvo casos especiales, se les extenderd en [a oficina de Transportes.

Articulo 9. Recepcidn, guarda y custodia de cupones canjeables por combustible gasolina o diesel. Los cupones canjeables por
combustible gasolina o diesel, que la Municipalidad de Quetzaltenango adquiera, serén recibidos por el Departamento de Transporte,
guienes serd el responsable de buscar las medidas de resguardo y custodia que se requieran.

Articulo 10. Uso y destino de cupones canjeables por combustibie gasolina o diesel. Los cupones canjeables por combustible gasolina
o diesel, serdn utilizados por los funcionarios v empleadas para el desarrollo de sus funciones, asi como, para el cumplimiento de
comisiones oflciales conforme el Reglamento Municipal de Gastos para Comisiones Oficiales,.ademds se destinard, el combustible
gasolina o diesel, para el funcionamiento de plantas generadoras de energia eléctrica y otros equipos propiedad de la Municipalidad
de Quetza!tenango y sus Empresas. ;

Amculo 11. Atribuciones del Departamento de Transportes. Son Atribuciones del Departamento de Transportes de la Munlmpahdad

de Quetzaltenango las siguientes: . g
a) Recibir, custodiar, entregar, llevar control v registro de los cupones canjeables orcombustible gasolina o diesel, a través

de procesos auditables: libros, Tarjeta Kardex yen forma electrémcarcuando | ‘er:gsﬁ:lades lo requieran.
b) Liquidar los cupones canjeables por combustible gasolina o diesel, elab'or—‘ :gl-Cruce respectivo, que hubieran sido
asignados en el mes inmediato-anterior para uso-en comisiones-oficiales,. previo. Ja-entrega de més cupones canjeables por
combustible gasolina-o diesei, a las Empresas y dependencias Municipales.” %

c) Contar con la disponibilidad adecuada de cupones canjeables por combustib asohna ‘0 diesel, que permita proveer del

© 'mismo, a los vehfcules, maguinaria, plantas.generadoras de-energia eléctricx otros equtpes, tomando como referencia el
promedm mensual-consumido, ‘\

d) Gestionar las pedidos para las adquisiciones de-cupones canjeables porcomigustibie-gasolina:o-diesel, conformeilos pedidos
y sdlicitudes de |a.Empresa Eléctrica Municipal de Quetzaltenango, Empresa Municipiat “Aguas deXelajd” vy [as dependencias
Municipales que tengan asignacidn decombustible. gasolma o diesel. ’

e) Informar al Departamento de Recursos Humanos, de los funcionarios-y- empleados de las Empresas y dependencias
-Mummpales gue incumplan con lo establecido en el presente reglamento para las sanciones correspondtentes segin el

articulo 85 del pacto colectivo de condiciones de trabajo

yVerificacién, Corresponde al Departamento‘dé"Transportes el control, verificacion, despacﬁo ¥ abastecimiento

de combustible gasolina o diesel, de todo aguello que funcione y-opere-con-el mismo, de-as Empresas y,dependenuas de la

Municipalidad de Quetzaltenango .

f' : -

Articulo 13. Procedimiento de surnlnlstro de combustible gaso!ina o diesel. Se-establece come prccedlm:ento obligatorio para el

abastecimlento de combustible gasolina o diesel, lo siguiente: ... -

a) La autorizacién de combustible gasolina o diesel,: sera por medlc de solicitud deb|damente llenado, firmado, sellado v

autorizado por el Departamento de Transpor’tes :

La presentacion del Libro de contrel'y reglstro de actrvrdades del \)ehlculo, ‘Maquinaria mévil o estacionaria, debidamente

autorizada, al dia sera requisito mdxspensable jpara &l sumlmstrd de combustible gaseolina o diesel.

El abastecimiento de combustible gasolina o drese[ ~se realizafé en las estaciones o gasclineras afiliadas, directamente a los

tanques de los vehiculos de las Empresas Municipales y dependencias.

Se abastecerd y despachard combustible gasolina o diesel, en Caneca o galdn, lnicamente a la magquinaria mévil o

estacionaria propiedad de !z Municipalidad, susEmpresas ydependencias que se encuentran registradas en el inventario

de la Municipalidad de Quetzaltenango, Ilevando‘un libro de contrpl debidamente autorizado y bajo la responsabilidad de

los operadores.

&) El abastecimiento de combustible gasolina o diesel: Se haré en presencia y con la supervisién del funcionaric o0 empleado
del Departamento de Transportes autorizade para dicho proceso.

f)  Para el control del suministro de combustible gasolina o diesel: El pitoto o el operador de maguinaria o encargado de los
procesos; debera firmar de conformidad la solicitud, la cual deberd satisfacer los requisitos siguientes:

1. Nombre del solicitante.
2. Cargo del salicitante.

3. Recorrido de fa Comisién.
4. Kilometraje inicial.
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Kilometraje estimado a recorrer.

Fecha de la Comisidn.

Datos del Vehlculo autorizado,
Combustible gasolina o diesel, autorizado.

CR RN

Datos de cupones z entregar,

10 Firma de recibido de los cupones.

13. Firma de funcionario o empleada que entrego los cupones.
12, Firma de autorizacién.

Artfculo 14. Forma de Abastecimiento. Con el objeto de optimizar y racionalizar el gasto en cuanto a combustible gasclina o diesel,
se refiere, se deberd instruir a los pilotos y/o personas que conducen los vehfculos de 1a Municipalidad de Quetzaltenango y sus
Emprasas, que el abastecimiento de combustible gasolina o diesel, en las Estaciones de servicio serd Unica y exclusivamente por
autaservicio. El Jefe de Transportes y/o encargado de este, debera informar a los pilotos de vehiculos, respecto de las estaciones en
donde se podran canjear los cupones por combustible gasolina o diesel.

Articulo 15. Atribuciones de los funcionarios, empleados de las Empresas o dependenclas Municipales. Los funcionarios y
empleados serdn responsables del vehiculo o maguinaria que se e asigne para determinada tarea, la elaboracidn y llenade del libro
de control por vehiculo ¢ magquinaria en [a cual deberd ser autorizado, avalado y sellado por Alcaldia Municipal, deberd contener la
informacidn siguiente:
a) Vehiculo asignado.
b}. Namero de placa de circulacién.
¢}: Nombre del funcicnaric o empleado.
d) *.Lugary fecha de salida y entrada
} Kilometraje de salida y entrada, recorride y final, horémetre o rendimiento d.ei'i,ﬁghftulo.-o maquinarfa.
} Nimero de solicitud de combustible gasolina o diesel. o .
) El Departamento de Transportes serd el encargado de s revision del’ Irbro de cortt olfde cada vehfculo y maquinaria en cada
despacho de combustible o sea requerido,
h) Sesolicita a cada funcionario-o-empleado de las Empresas y dependenc:aset\ﬂu clpa a5 un informe sobre consumo de cada
vehicuio o maguinaria ai:mes o searequerido, sera remitida al Departamenta de Transportes.queilleva un registro individual
~ por cada vehfculo, maguinaria' mdévil o estacionaria, ;
i} Ef Departamento-de Transportesseréebencargado.dela revision- del: vehfculoo maqum‘a::a,en cadadespacho de combustible

o seg’requerido,.en-dondese haranlas recomendacienes:a -seguira-los-encargados, paramantener [os vehiculos en optimas
condiciones.

—h
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Articulo 16, De la cantidadwautorizada. La cal:aﬁ.dad,_gg}—sumimistrude combustible gasolina o diesel: tdependerd si e's-,par,a diligencias
dentro del perimetro def Municipio de Quetzaltenango o para viajes fuera del Pepartamento de ‘Qletzaltenango ademds en
concordancia al cilindraje (C.C.) de fa unidad, kilometraje estimado a recorrer, carga tipo u horas de trabajo del veh’culo, maguinaria
Wuonano El Departamento de Transportes serd el que determmara lo preceptuade.

Articulo 17, tnforme’\para la Alcaldfa, El Departamento de Transp"orfces y los encargado o delegados de-las Emprésas y dépendencias
Municipates seran responsables de emitir informe mensual.de.despacho.de combustibie gasolina o diesel de los: vehiculos, maguinaria
moévil o estacionario asignados, en el cual indiguen. el kilometraje recorrido, cargs, tipe u horas de trabajo reallzado con el fin de
sustentar los despachos por cada uno.

Artfculo 18. Horario de abastecimiento. El Departamento—de Fransportes astablecerd y notificard a las Empresas y dependencias
Municipales los horarios de abastecimiento para el mejer ccnrml Ay mane;o del combustlble gasolma o diesel, por medio de los
cupones. . : :

H ; »

Articulo 19, Vencimiento, destruccidn, deterioro, pérdida, roho o‘hurto de j:upones canjeables por combustible gasolina o diesel.

. Se procederd asi: : .

a} Encaso de vencimiento, deteriora o destrucc&onde los cupones.canjeables par combustible gasolina o diesel, el furcienario
o empleado responsable, reportard y hard entrega de estos, en el estado en que se encuentran al Departamentc de
Transportes, para proceder con la reposicién ante-el proveedor. El funcionario o empleado serd responsable por el costo de
la reposicidn, -

b) En caso de pérdida, el funcionario o empleadd responsable, reintégraré a la Municipalidad de Quetzaltenango, el valor de
los cupones canjeables por combustible gasclina o diesel. '

€] En caso de hurto o rabe, el funcionario o empleado responsable deberd denunciar el hecho a la sutoridad competente y
entregar copia de la denuncia al Departamento de Transportes o donde corresponda y asi mismo reintegrar el valer de los
cupones a la Municipalidad de Quetzaltenango.

d) En todos los casos anteriores, el Departamento de Transportes junic a las autoridades competentes pedra, mediante
estudio y andlisis de la situacion, eximir de responsabilidad al funcionario o empleado.
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Articulo 20. Uso de combustible y vehiculo,

a) Los vehiculos de la Municipalidad de Quetzaltenango y sus Empresas solo podrén ser utilizados para cubrir con actividades
y comisiones de estas o asignadas por acuerdo de: El Honorable Concejo Municipal y Alcaldia Municipal.

b} Los vehiculos de la Municipalidad de Quetzaltenango y sus Empresas, después de cubrir las actividades y comisiones seran
resguardados en los lugares gue se designen para su resguardo, exceptuando casos especizles, estado de calamidad pdblica
o emergencia.

€) Queda prohibide que los pilotos usen los recursos de la Municipalidad (vehicula y combustible) para uso personal. Serdn
sancicnados seglin leyes y reglamentos establecidos.

Artfculo 21 Conversidn, cupones canjeables por combustible gasolina o diésel, de Quetzales a Galones despachados. Se realizara
conforme el articulo 7 de este regizmento o Departamento de Transportes en el momento del despacho de combustible gasolina o
diesel, la conversién de quetzales 2 galones despachados a los vehiculos o maquinaria de la Municipalidad de Quetzaltenango y sus
Empresas.

Articulo 22 Prohibiciones.
a) CQuedaterminantemente prohibido el abastecimiento de combustible gasoling o diesel, por medio de servicio completo que
prestan [as estaciones de servicio (gasolineras) ya que se autariza dnicamente que sea por autoservicio.
b) El encargado de despachar el combustible gasolina o diesel, no entregara cupones canjeables, a los pilotos que no estén
debldamente Identificados y asignado-el vehiculo conforme el proceso administrativo correspondiente, asf como aquelios
que tengan el vehiculo en malas condiciones. ’

Articulo 23 Sanciones. Las violaciones a lo-regulado en el presente Reglamento serdn sancionadas mediante la aplicacion de lo'que
astablezca la ley, reglamento y normativa Municipal vigente, sin perjuicio de las demds acciones legales que pudieran corresponder,
Articulo 34, Casos no previstos. Los casos no previstos.serdn resueltos por el Alcalde Murizipal-o el Honorahle Concejo Municipal,
quienes podran emitir las regulaciones necesarias.de.su competencia: Acuerdo de AlcaldlsMunicipal o Acuerde Municipal.

Articulo 25 Vigendia. El presente reglamento, entrara.en vigor al dia 'guiente-d'g la-apt %E"lé’ﬁ ‘gj:r e! Honorable CONCEJO Municipal
de Quetzaltenango. - .

1) Ordenar al DEPARTAMENTO DE TRANS MUNJCIPALES realizar las acciones pertinentes
para que el “REGLAMENTO PARA LA RE EPCI@N, ASIGNACION Y LIQUIDACION, DE CUPONES
CANJEABLES POR COMBUSTIBLE GASOLINA O PIESEL, ADCIU[RIBQS’RQR{LAMUN]CIP{\LIDAD‘DE
QUETZALTENANGO Y SUS EMPRESAS” sea fde cgnocimiento de . las’ distintas dependencias
| 111} Retpifas# el presente expediente al BEPARTAMENTO DE
TRANSPORTES MUNICIPALES, para 19s efectosfl "I‘eS’corresandiemesJ (FS.) SR, JUAN FERNANDOG
LOPEZ FUENTES, ALCALDE MUNICIPAL. FXma }f??, ibles de los miembros de la carporacidn municipal, SR.
MARIO LEONARDO COTI ROJAS. Secretario & l'pal Interino. Seven los selios respectivos,
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, JHS MUNICIPAEES, DIREGCION /JURIDICA™ MUNICIPAL,
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ENGARGADO DE GUATEGOMPRAS, DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD, EMPRESA ELECTRICA MIJHICIPAL DE QUETZALTENANGO, EMPRESA MUNICIPAL DE
AGUAS DE XELAJU, UNIDAD:DE INFRMACION PUBLICA MUNICIPAL, ALCALDIA MUNICIPAL,
GERENCIA MUNICIPAL,-EXPEDIENTE, DEEEGACION DE:'A CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
ARCHIVO, ol CoLF
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